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Paso a paso

A través del servicio de presentación de información por envío de archivos, podrás realizar el cargue de la información 

Por medio de este servicio, no podrás reportar si tienes acciones al portador o en tu cadena de propiedad tienes 

El presente paso a paso corresponde al paso 6

¡Ten en cuenta!

 

, 
la cual podrás autogestionar, a través de su representante legal, siguiendo los pasos indicados en este 
enlace:
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https://www.dian.gov.co/tramitesservicios/Tramites_Impuestos/RUT/Documents/Actualiza_RUT_2020.pdf

https://www.dian.gov.co/impuestos/RUB/Documents/Paso-a-paso-2687-RUB.pdf

https://www.dian.gov.co/impuestos/RUB/Documents/Paso-a-paso-2706-RUB.pdf
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Paso a paso

DESCARGA EL 
PREVALIDADOR

DESCOMPRIME EL 
PREVALIDADOR

Enlace: 

DILIGENCIA EL 
PREVALIDADOR RUB

https://www.dian.gov.co/Transaccional/Paginas/Prevalidadores.aspx
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Paso a paso

AGREGA REGISTROS

GENERA EL ARCHIVO XML

SUMINISTRA LOS DATOS 
DEL ENCABEZADO

•

-
- 
- 

  envío en el paso 12
-
-
- 
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Paso a paso

GENERA EL 
ARCHIVO XML

INGRESA A LOS SERVICIOS EN LÍNEA DE 
LA DIAN, COMO USUARIO REGISTRADO
Enlace:

¡Ten en cuenta!

https://muisca.dian.gov.co/WebArquitectura/DefLoginMb.faces 
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Paso a paso

INGRESA AL MENÚ “PRESENTACIÓN DE 
INFORMACIÓN POR ENVÍO DE ARCHIVOS”

INCLUYE LOS ARCHIVOS EN 
TU BANDEJA DE ENTRADA



7

Paso a paso

SELECCIONA FORMATO - 
VERSIÓN VIGENTE

INCLUYE LOS ARCHIVOS EN 
TU BANDEJA DE ENTRADA
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Paso a paso

INGRESA AL MENÚ “PRESENTACIÓN DE 
INFORMACIÓN POR ENVÍO DE ARCHIVOS”

DILIGENCIA LA SOLICITUD ENVÍO DE 
ARCHIVOS
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Paso a paso

DILIGENCIA LA SOLICITUD ENVÍO DE 
ARCHIVOS

- Año informado
- 
- 

-

GUARDA LA SOLICITUD
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Paso a paso

FIRMA EL 
DOCUMENTO

ACUSE DE RECIBO
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Paso a paso

EL SISTEMA GENERARÁ 
EL PDF

INGRESA AL MENÚ “PRESENTACIÓN DE 
INFORMACIÓN POR ENVÍO DE ARCHIVOS”

CONSULTA LOS “ENVÍOS 
DE SOLICITUDES”
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Paso a paso

CONSULTA EL “LISTADO 
DE SOLICITUDES”

IDENTIFICA LOS 
POSIBLES ERRORES
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Paso a paso

INGRESA AL MENÚ “REGISTRO ÚNICO 
DE BENEFICIARIOS FINALES”

HAZ CLIC EN “REGISTRAR 
BENEFICIARIOS”



14

Paso a paso

EN LA OPCIÓN MIS NOVEDADES, 
VERIFICA SI EL ARCHIVO CARGADO 
PRESENTA ERRORES

CONTINÚA CON EL PASO A 
PASO DEL FORMATO 2687

 https://www.dian.gov.co/impuestos/RUB/Documents/Paso-a-paso-2687-RUB.pdfZ

https://www.dian.gov.co/impuestos/RUB/Documents/Paso-a-paso-2687-RUB.pdf



